DIRECCION NACIONAL DE PARAGUA

s CORREOS DEL | PAREHA
+ PARAGUAY TETAMEGUA

MOAKAHA

Secretaria General, informa a través de Memorandum SG N°33/2026 de
fecha 21/04/26 cuanto sigue:

Sistema de Mantenimiento, Clasificacién e Indice de documentos
existentes:

> Recepcion de documentos en Mesa de Entrada.

> Asignacion de numero de expediente correspondiente.

> Derivacién al Gabinete para su analisis.

» Remision posterior a Secretaria General.

> Distribucion a la Dependencia que corresponda.

> Archivo de documentos procesados en biblioratos segun su tipo
(Resoluciones, Notas, Memorandums, Informes).

» Resguardo de documentos de afios anteriores en el Archivo
Institucional, ordenado cronologicamente.

Mision institucional: "Somos una institucion prestadora Vision institucional: "Ser una institucion lider y confiable
de servicios postales a nivel nacional e internacional, con en el sector postal con innovacion y excelencia tecnologica,
productos accesibles y asequibles para los usuarios, a fin de  garantizando la satisfaccion del usuario que contribuya al
facilitar la inclusion social”. desarrollo economico del pais”.



