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N2 | Objetivo Especifico Producto Ejecucion Indicador Meta Avances
Acciones
1 |Velar por los Contratos | Dictdmenes sobre 2024 | Analizar, estudiar y sugerir

remitidos por la
Direccion Comercial

sometidos a estudio

interpretacion legal de
las clausulas de los
contratos y convenios

modificaciones

Sugerir a las Dependencias que solicitan
analisis juridico, modificaciones en caso
necesario, o dar aprobacion para celebrar
contratos y convenios ajustados a las normas
legales vigentes

Dictdmenes/A.). N2 ,44 ANDE, 45 ANDE, 53
ICSJ(Capital), 59 Estudio Juridico Peroni Sosa
Telechea Burt Y Narvaja,

Analizar los casos de
permisos solicitados
por funcionarios
remitidos a esta
Asesoria Legal

Dictamenes previo
estudio y analisis de
verificacion de
cumplimiento de
requisitos ajustado a
derecho

2024

Estudio del caso, pedido de
informes a diversas
Dependencias y verificacién de
cumplimiento de requisitos
ajustado a derecho

Solicitar Informes, solicitar documentos
respaldatorios, sugerir a la Directora General
otorgar permisos cuando se cumplan con los
requisitos

Dictamenes /A.. referentes a permisos de
Lactancia N2: 2, 17,86, Extension de Lactancia N9
3,9,15,16, 24,

Maternidad N2 4,

Salud de Familiar N2 5,35

Duelo N2,7,8,22, 23, 34,39, 56,57,y

Reposo N2 12,13,14,38,40,41,42,43, 47,48, 52

Embargos

|

Estudio y analisis de
verificacion de
documentos y
cumplimiento de
requisitos para Oficios de
embargo

2024

Analisis de documentacion,
verificar que corresponda al
funcionario, en caso afirmativo
proceder al descuento, o
solicitar documentacion al
Juzgado o informes a Giraduria,
o Recursos Humanos

Solicitar Informes, solicitar documentos
respaldatorios, sugerir al Director General
dar cumplimiento a lo ordenado por el
Juzgado y proceder al descuento en caso de
cumplir con los requisitos para el Embargo a
los funcionarios

48 Providencias a Secretaria General para
remitir nota con informes al Poder Judicial, y al
Dto. Administrativo y Giraduria para el
cumplimiento de lo ordenado por el Juzgado.-

| Analizar informes

l sobre los funcionarios
| y determinar si

| corresponde sancion

I
|
|
|

Sugerencia de
Apercibimiento por
Escrito o Sugerencia de o
apertura de Sumario
Administrativo

2024

Estudio del caso, pedido de
informes a diversas
Dependencias y manual de
procedimientos

Analizar cada caso que ingresa a la Asesoria
Juridica a fin de verificar si amerita una
sancion disciplinaria para los funcionarios
sindicados y en caso afirmativo sugerir la
sancién aplicable segun la Ley de la Funcién

Publica a la Maxima Autoridad Institucional

Dictamenes /A.).:
N2 01,54

Informe Bimestral- Asesoria Juridica

3 <
g g. Abg. Jazmin Franco
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5 |Estudio de casos Dictdmenes previo 2024 | Andlisis de documentacion, Solicitar Informes, documentos Dictamenes /A.).:
remitidos por otras estudio y andlisis de verificar que corresponde la respaldatorios, sugerir el pago de haberes a |N2 25,55, Cobro de Haberes familiares
Dependencias de la verificacion de solicitud familiar de funcionarios de la DINACOPA en
Institucion para documentos y caso de corresponder
determinar si cumplimiento de
corresponde el cobro | requisitos
de Haberes Familiares
6 | Analizar los casos de Dictdmenes previo 2024 | Andlisis de documentacion, Solicitar Informes, documentos Dictamen N2 50
Retencidn de estudio y andlisis de verificar que corresponde el respaldatorios, sugerir la Retencién de
correspondencia verificacién de pedido de Retencion de correspondencia en caso de corresponder
solicitada por el Poder |documentosy correspondencia
Judicial en casos de cumplimiento de
Quiebra, Convocatoria |requisitos
de Acreedores
7 |Estudio de casos Dictamen previo estudio 2024 | Andlisis de documentacion, Anélisis de proyecto y verificacién de Dictamen N2 19-Creacion De Fondo Fijo o Caja
remitidos por la y andlisis de verificacion verificacion de leyes y correspondencia con legislacién vigente Chica,
Direccion de de documentosy reglamentos aplicables N¢ 28 - Proyecto de Resolucién que aprueba
Administracion y legislacion formulario reglamenta y fija procedimiento de
Finanzas solicitud de viaticos y movilidad
N2 29- Proyecto de Resolucion que reglamenta y
fija montos y procedimiento para pago de gastos
menores
| 8 | Analizar los pedidos Dictamenes previo 2024 | Estudio del caso, pedido de Solicitar Informes, solicitar documentos Dictamen N2 clausura 11, 26, 33 46-
sobre Usufructo, estudio y analisis de informes a diversas respaldatorios, sugerir a la Directora General [Transferencia de Casilla N2 30, 51 Solicitud de
Clausura y cambio de | verificacion de Dependencias y verificacién de | dar curso al pedido cuando se cumplan con  [Exoneracién de Pago de Casilla
titular de Casilla de cumplimiento de cumplimiento de requisitos los requisitos
Correo solicitados requisitos ajustado a ajustado a derecho
remitidos a esta derecho
Asesoria Legal
| 9 | Analizar los pedidos Dictamen previo estudio 2024 |Analizar, estudiar y sugerir Sugerir a las Dependencias que solicitan
sobre permiso especial |y andlisis de verificacion modificaciones analisis juridico, modificaciones en caso Dictamen N227/2024
sin goce de sueldo de cumplimiento de necesario, o dar aprobacién para celebrar
Informe Bimestral- Asesorfa Juridica
g. Jazmin Franco Acosta
Mat. C.S.J. N* 62534
Asesora Juridica
DINACOPA
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requisitos ajustado a contratos y convenios ajustados a las normas
derecho legales vigentes
10 | Intervencién en juicios 2024 | Presentar escritos ejerciendo la [ Intervenir en toda la actividad procesal de  |* Caratulado FERNANDO JORGE RIVEROS
ante el Poder Judicial y defensa de la DINACOPA ante el | modo a precautelar y resguardar el derecho [RAMOS C/ DECRETO N2 314/23 del 13 de
Ministerio Publico Poder Judicial en diversas a la defensa; y representacion de la Setiembre, Dict. por la PRESIDENCIA de la
instancias DINACOPA y realizar todos los actos que Republica — DINACOPA”. Exp. 566/23 Remitir
posibiliten excluir o atenuar un resultado ntecedentes administrativos al Tribunal de
desfavorable ICuentas Primera Sala
*Caratulado FEDERICO PELAEZ MARTINEZ C/
DECRETO N2 525/23 del 13 de Octubre, Dict.
por la PRESIDENCIA de la Republica -
DINACOPA”. Exp. 531/23 Remitir antecedentes
administrativos al Tribunal de Cuentas Primera
Sala
*Caratulado JUAN ANTONIO ROJAS CANTERO
C/ DECRETO N2 525/23 del 13 de Octubre, Dict.
por la PRESIDENCIA de la Republica -
DINACOPA”. Exp. 548/23
11 | Indemnizaciones Dictamenes previo estudio 2024 | Estudio del caso, pedido de Solicitar Informes, solicitar documentos Dictdmenes /A.).: N2 67 CP001554805PY,
y andlisis de verificacién de informes a diversas Dependencias | respaldatorios, sugerir al Director General pagar
cumplimiento de requisitos y verificacion de cumplimiento de | en concepto de indemnizacién cuando se
ajustado a derecho requisitos ajustado a derecho cumplan con los requisitos
12 | Memorandum Informe 2024 |Remisiony recepcion de informes | Obtener informacién para completar el andlisis  [Memorindum remitidos 01 -23
de los expedientes asi como remitir informes a
1 diversas oficinas
13 [ Notas Comunicacion o pedido de 2024 |Informar o solicitar accién Escrito breve con la informacién sucinta de A Viceministerio de Capital Humano y Gestién
solicitud hechos que deseamos comunicar a alguna Organizacional
autoridad -
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