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Direccion Nacional de Correos del Paraguay \

Los ingresos provenientes de las sucursales dependientes del 4rea interior, que cuenten con
una sucursal del Banco Nacional de Fomento deberan depositar sus ingresos en forma diaria
en la cuenta bancaria de la DINACOPA habilitada en el BNF N° 9480679 y remitir a la
Divisién de Recaudaciones acompafiados con la planilla de recaudacion, los comprobantés y
la boleta de depdsito/BNF.
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Los ingresos provenientes de las sucursales dependientes del 4rea interior, que fio cuenten
con una sucursal del Banco Nacional de Fomento deberin remitir a- la Division . de
Recaudaciones, la planilla de recaudacion acompafiada de los comprobantes Unicos de
ingresos con el importe correspondiente.

Todas las planillas de recaudaciones recibidas en la oficina de la Divisién de Recaudacién,
deberan ser controladas con los comprobantes de ingresos y luego asentada en una planilla
Gnica por el funcionario de la dependencia para su posterior depésito en la cuenta N°
9480561 correspondiente a los ingresos provenientes de las ventas de estampillas y N°
9480679 proveniente de otros ingresos.

El cobro por el servicio de Franqueo a Pagar (Servicio a Crédito) se realizar4 en la Divisién
de Recaudacién, previa presentacion de la Nota de Requerimiento expedida por la oficina de
la Divisién de Liquidacién de Cuentas. Se emitira CUI a los clientes que lo requieran.

El formulario F4 Franqueo a Pagar se debera remitir a la oficina de Liquidacién de Cuentas
dependiente del Departamento de Contabilidad, a mas tardar al 10 de cada mes.

El -cobro por el servicio de Franqueo a Pagar (Servicio a Crédito) utilizado por las
instituciones publicas del estado, seran transferidos a la cuenta N° 157796/4 de la
DINACOPA habilitada en el Banco Nacional de Fomento.

Los ingresos provenientes de la prestacion del servicio a las instituciones publicas del estado
seran verificados y registrados por el cobrador designado por la Institucién, quien serd el
encargado de los tramites y de emitir el Comprobante Unico de Ingreso.

Una vez realizado el depdsito en las cuentas de la DINACOPA habilitadas en el BNF de los
ingresos percibidos en la fecha, la oficina de Recaudacion remitird una copia simple de la
planilla de recaudacion a la oficina de Distribucion de Valores y una copia de la planilla con
todos los comprobantes tnicos de ingreso a la Divisiéon de Control Financiero en forma
periodica segun corresponda.

Cada Perceptor deberé expedir un comprobante Unico de Ingreso (CUI) por cada concepto ¢
importe percibido, por minimo que fuere; atendiendo la tarifa vigente y debera llevar la
firma del perceptor y el sello de la Oficina.

v" El Comprobante Unico de, Ingreso debera contener informaciones claras, legibles y sin

-seguir estrictamente el orden numérico correlativo en
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v' La anulacién de un Comprobante Unico de Ingreso debera llevar como leyenda en las tres

copias la palabra ANULADO y entregar el juego completo con la planilla de recaudacién a
la Division de Recaudacion

El Juego del Comprobante Unico de Ingreso tendra el siguiente destino: Original-Cliente,
Duplicado-Rendicién, Triplicado-Archivo de la oficina de admisién.

&

Bl Comprobante Unico de Ingreso, seréd proveido por la Divisién de Control.Financiero
previa habilitacion del mismo por la Direccién General del Tesoro del Ministerio de

Hacienda. >y

Las recaudaciones diarias que no fuesen depositadas en la cuenta del BNF, seran entregadas
al jefe/a de la agencia o sucursal de Correo al término de cada jornada quien sera el/la
responsable directo de su resguardo y/o su rendicién ante la oficina de la Divisién de
Recaudacion conforme a los establecido en la presente Resolucién.

La Planilla de Recaudaciones deberd contener: nombre y apellido, turno, fecha, agencia,
firma y sello de la oficina; resumen de los niimeros de comprobantes utilizados, resumen del
monto percibido en cada concepto y el total general de la recaudacién en nameros v letras.

Art. 2° ESTABLECER QUE; la rendicién de la Planilla de Recaudaciones sera de la siguiente
manera:

a- Planilla de Recaudaciones de color amarillo: 4 (Cuatro) ejemplares en el caso de
contener ventas de estampillas, sobres o tarjetas postales.

b- Planilla de Recaudaciones de color amarillo 3 (Tres) ejemplares, por la venta de otros
servicios no mencionados en el punto a.

c- Planilla de Recaudaciones de color celeste y rosado: 5 (Cinco) ejemplares en el caso de
ventas de estampillas sobres o tarjetas postales.

d- Planilla de Recaudaciones de color celeste y rosado: 4 (Cuatro) ejemplares por la venta
de otros servicios no mencionado en el punto ¢.

Art. 3° ESTABLECER,; los Plazos méaximos para la entrega de las Planillas de Recaudaciones:

a- Casa Central: al finalizar la jornada laboral o hasta un plazo méaximo de 24 horas
posterior al cierre de caja.

b- Agencias y Sucursales de Correos del Area Capital y Metropolitana: los dias lunes y

jueves de cada semana, trasladdndose para el dia habil siguiente en caso de que este
fuese feriado.

c- Las oficinas de Correos ubicadas en el Shopping del Sol, Multiplaza, Camino Real y

Mall Excelsior y la agencia de Aeropuerto y Oficina de Encomienda Central los dias
martes y jueves.
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Art. 4° ESTABLECER QUE; la Divisién de Recaudacién remitird una copia de la planilla tnica
de ingreso diario y del Parte diario a la Direccion de Administracion y Finanzas y al

Departamento Financiero.

dlanamente , en forma _.cronoléglca.e ‘movimiento de los mismos.

Art. 6° ESTABLECER; que la rendicién de cuenta, este a disposicion de la Auditoria Intema de la
Institucidn, para el control y verificacién que corresponda. "

Art. 7° COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.
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