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Direccion Direccion de Servicios Financieros
Oficina: Divisién de Pagos-Cajeros Méviles
Responsables Tiempo
N® | PFrocedimientos Taroas yio Documentos aproi.
intervinientes
1% Presentarse en  la  Division | 1) Cajero 1) Remera de |a
Tesoreria de Pages, en 1a fecha mawil. Institucion: 10
¥&n &l horario programacio para 2) Carnet  de
&l page a demiziia, |dentificacian
2] Recibir los - equipos portatiles | 1) Cajero 1) Teléfono
(asegurarse de gue este en sl 2\ Imprescra
bluenas condiciones) y Uliles para mail.
2| pago domiciliario (felafong, ) Calculadara 10
impresora maoviles,  mochila, 4) Machila,
:W"Hr taraars calculadora, almohadilia, ) Utiles varios.
1 T racion chalecos anfibalas, etc.)
para la jornada LR
de pagos. 3) Recitir &l listada de beneficiarios 1} Listado  de
en forma imprésa y por meadios baneficiarios.
fecnologicos (mediante teléfono ;igi?:rrﬂ_ﬂnml 1o
inteligente con bass de datos) y ! :
varificar gue esté correcto.
4% Recipir el monto hakilitade en | 1) Tesorero. 1) Dinero &0
efective, werificar v firmar la | 2) Cajero mvil, efectiva 15"
Fianillz de Cajeros - Anexo V. 2) Documento
de apertura,
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3} Introdueir
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- Responsables y/o Tiempo
0ok intervinientes Documentos | aprox,
1) Trasladarse nasta el domicilio | 1) Cajera movil 1) Plataforma 3 horas
del beneficiario, canforme a la | 2) Chofer. plactrénica
hoja de ruta establecida, | 3) Persohal  de mévil de
mediante el movil habilitado Seguridad pago
‘con un chofer y personales de Policial.
seguridad policial,
2) Llegar sl domicilic  del | 1) Cajero mévil. 1y Cédula de | 3 horas
beneficiario,  identificaric  y | 2) Beneficiario. identidad.
verificar su cédula de identidad
vigente (da fe de vida).
dentro  de la | 1) Cajero movil 1) Cédula de 10

page Yy hacer firmar al
peneficiario. En el caso que en
ta cédula de identidad figure
NGO FIRMA, se estampa su

plataforma  electronica, el identidad
nomere  de  cédula  del 2y Plataforma
beneficiario, para obtener el glectrénica
monto & pagar.
4) Imprimir @l Ticketirecibo de | 1) Cajero it 1) Ticket/recibo 10"

de pago

Ohservaciones:En caso de no
realizar el pago en el dla, se
registra sl motive de 18
ausencia en forma tecnolbgica
y por medio escrilo, &n una
planilla que sera firmada por 18
persong que atendid y 58 fijara
nueva visita,

huella dactilar o kua Hu &n el
Ticket.
5) Efectuar el pago en afective al | 1) Cajero mavil, 1) Tickalirecibo 10
beneficlario, conforme  al | 2) Beneficiario. de pago.
importe gonsignado . en el 2) Dinero en
tickat efectivo
31 Planilia

&) Guardar € tigket firmado por &l
beneficlario, &n forma ordenada
seqlin transaccitn y en forma
cqrrelativa

1) Cajero mavil

11 Ticket/recibo 10
de pago

7) Para los pagos de localidades,
cyando - guedan
adjuntar 1a fatocopia (e cadula
de |dentidad del i

tomar una fologd fla

1y Cajero mavil. 1) Folocopia © 10
éilmanentas. foto de |
gadula de
senaficlario y/o | jdentidad
o
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i'f“' A e ndautn Responsables Tiem
5 Tareas yio Documentos pa
intarvinientes ol
&) Seguir la hoja de ruta del dia con | 1) Cajero 1} Heja de ruta,
&l siguiente destino. il
2} Chofer,
i Realizar los. 3) Personal de U
. pagos en Seguridad
2 |domicilies o o
localidades o T ¢ :
asignadas. ) Tgﬂsﬂadgrs& hasta la oficina de | 1) Cajero 1) Reparte  de
reria, una vez finalizada la mevil. pagos.
Jomada de pagos. 2} Ticketracibo 5 horas
de pago
l 2) Argquen.
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ANEXOS

|. ACTA DE COMPROMISO

@ DREC CAN OF BERYICIOR FMANCER 0% L GOBIERN
IMPTTA BT 08 2 AIVRAGH O Bagi m NACIONA

lAcTA DE coMPROMISO

[} e susciioe,,. SR e S . onn tadals da
dwntldad = ... I ¥T by bo ACTA conp romets g fir §=
cumpfimiesto de as nmmhﬁhdn- gEn ma decleniien en & mans de
cumplieits o8 o cenides que predta B 0 REops & Sfeertes ectidades estamles
&0 majery P pamos de baveficars de progre mas sotizies o da otras Indetes

BEUNSEN D) bl SIGUIENTE COMPEOMIO;

1. Resguands y astodo de tode fondo destinade o labores de pages yio
@iveriay indoles ya sean et erddos en elettv, cheque, o deposiados
n OPevta Fagln &0 R 183 b rmes y resolucanes instiucana b

1. Asemir 3 responssbiidid de que una vez en poreside ds dichos Tondos
Qe comtery en pania de recepodn de fondos, costear de formna
peronal cualquier tpa d8 difewndia & fketies que hubles de jos
fowea recibidn 5 poatener 8l coste o FecEpC a o e T

1. Centrel aksefits de todo comprobanme de papns Eckids de cada
CREfAlYD. 4 Ciope que 50 malzare eu malsrs de ameiimEnt de
servicos do papes que offede I Disacops, ammiende W4
respaniabifad pesnrsl ¢ pecuniarin del valer pe g tickets,
compobimes edrvisdor Yo inecnented seeim oda pmada
respectiva.

d. Infommar de mankm nmediang doelguer felante gue hithiscg b sen de
Compralbies de paEed como fe fondos MU Res esperliver al
@peative de pagos, en el proceso de pag o Masvo: ome @rkan o
bos remanontes poslenones, wepontabiicendn =k opemnaa Feiads
frmedlata Al gperativo, de omidr et accin & cpoadisador debora
azsmir con totelded & eesponchitdad per oada fafle ooeonr AR T
PICCRg 5 EE pRcTTeRE.

Dein constanca de M comprome am mi firsa:
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Il. ACTA DE APERTURA

ACTA DE EQUIPO DE VIAJE Y CONFIDENCIALIDAD
COORDINADORES, POLICIA, EL CHOFER, TECNICO.

f@ ;.3;3:;"5%#‘? oumes ciw O sERvicios musceros B GOBIERND
P Degarmmentn de Fereicies o Bagas N .HACIGHMJ
ACTA DE APERTURA
B gque s imdile meee——— = ; con oedale de
et B e e o grevante ACTA farma o Sro de i
Rahores openativa del 1ervicio
da an B hosidad de

Ople d= . wiendg Lo

o haidaldia e rms de dal afly-20... o1 cacmpalis de lo funcirnaria
prmeiia, perlerecieniss a b Tinacops yootns instilucianes miiyisin o cunl s ¢ detailan
i alsla @ cornlin e,y @i arushade sentormid ad, firm ts miemleos preyw e e |

g o de la apertuts @l B, an un gy lar para Ll elie.
Weomibe y Apeido Inatitubcion Cago Firma
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lIl. RESUMEN DE PAGOS E IMPAGOS

. B GOEIE
@m GIRECOIDH MACINAL TE CORREDS DOy PARASLAY B Hﬁﬂlﬂﬂuﬂ

RE SUMEN DE PAGOS E IMPAGODS

Lujar dhe Pager,
Dopakamento:

D strito:

Fecha de Pago;
Perloto do Paga:

CANT|DADOE FARTICIFANTES

¥
TEITAL A THA

F)HEEH\"M.N E&

L oo o cto dl foresomrn reoazarmuii de o D pe, fusn o rienga ool T e s o ool

IrTcoln parScyEn e pagecas o (rgegas T I ok, A s loe resoon skie da lnnesas
" fervuerechs al serecio G g

FivetaTa i wa s sl e

Caln TRna oopa
Wrde oL " e O
Azt n oo Actinciin P

yi ““:"‘ __;\_.k -
:ﬁ ; F{Ewﬁadh bor ]
4 . Abg, Rito: idn
| b= - Martings.
fDlﬂaechn der Eﬁr-.r
;JFu'lzm;:feros |




ar | l
o G
: I Codigo: MP-DSF-2022 |
. Varsidn: Aprobado par
Dircecion Nucional MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 02 Resolucidn: ‘
'@i”-‘ﬁﬁﬂm Direccién Nacional de Correos _
el \ duel Paraguay-Dinacepa, Fecha de Pégina:
aprobacion: 25 de 26 ‘
I

IV. ACTA DE ENTREGA

LAl
. ;
DIRECCION DE serwicios ewancieros @ GOBIERNO
Departamento de Servicios de Pagos B NACIO NA L
ACTA DE ENTREGA

& ) s Bt o R R Dt e T e R B , con cedula de

identidad N® ., mediante ol prosente ACTA hace entrega a

R s vk b L A S SR S P , con cédula de

identidad N2 ..o coorovee e, Tunclonarlo de la Dinacopa, en caracter de DEPOSITARIO
Y PAGAGDR de la REMAMENTE del Servicio Corren Pagos, para los Benefidarios del
servicioc  de  pagos, cuye  ments  asclende 2 le omma de
Y e e e ] S R e

ki) AT
N EEFIIND D8 i icamiia sivmserseiis eevsis s wraree) iA5, El saldo de los pagos no realizados
serd depositado es la cuenta Mrod 190745, habilitada en =l BANCO MACIONAL DE
FOMEMNT( a nombre de la DINACOPA, cajade ahorras, el dis w.e-. e e e Y
los tickets serdn emviados al coerdinadar,

' Coordinador Depositario pagador
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V. PLANILLA DE CAJEROS
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