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DIRECCION NACIONAL DE CORREOS DEL PARAGUAY-DINACOPA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Definicion Macroprocesos
N°: 37 Codigo: SG-DM-2024
(1) 3)
! (2) Objetivo Tipo de Macroproceso ( 4) Cargo Responsable
Macroproceso -Cod
» - Estratégico | Misional Apoyo
Producir, controlar y archivar las
documentaciones relacionadas
Gestion de Secretaria | con la Institucion y asesorar al- S
General Director de la entidad, en lo X Secretario General
referente a normas, reglamentos
y procedimientos vigentes
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DIRECCION NACIONAL DE CORREOS DEL PARAGUAY-DINACOPA s

FORMATO: Identificaciéon Procesos
N°: 38

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

CODIGO: §G-IP-2024

(1) MACROPROCESO : Gestion de Secretaria General
(2) OBJETIVO: Producir, controlar y archivar las documentaciones relacionadas con la Institucién y asesorar al Director de la entidad, on lo roloronb a

normas, reglamentos y procedimientos vigentes.
(3) Proceso - Cédigo ) (5) e
Objetivo Cargo Responsable
Gestion de Coordinacion Coordinar las acciones para el desarrollo de las actividades
Coordinador

propias del area

Documental
Guardar y custodiar las documentaciones correspondientes a
Gestion de Archivo a la Institucion, asegurando su buena conservacion y Jefe de Departamento
archivo
. Recibir y despachar las documentaciones referentes a la
Gestin de Entrada Documental Institucién y a sus Recursos Humanos Jefs do Departamento
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