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INSTITUCION:

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOQS
FORMATO: Definicion Macroprocesos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

N% 37
(1) {3) —
Macroproceso -Cédigo (2) Objetivo Tipo d€ Macroprosesd ( 4) Cargo Responsable
Estratégico Misional Apayo
GESTION OPERATIVA DE * DIRECTOR UOC
CONTRATACIONES Y
SERICIOS Realizar y supervizar las
activiades de contratacion de
Bienes y Senvicios con claldad,
eficiencia y excelencia en la
gestion
Elaborado por: Gabriela Correa Garayo Hi Fecha:  05/09/2023
Revisado por:  Gabriela Correa Garayg> Fecha:  05/09/2023 ~
Aprobado por: Gabriela Correa Galm - Fecha:  05/09/2023




ESTANDAR: MODDELO DE
FORMATO: |dentificacién Procesos
N®: as

INSTITUCION:
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

GESTION POR PROCESOS

NTRATACIONES Y SERVICIOS

(1) MACROPROCESO : GESTION
2] Realizar y supe
(3) Proceso - Cédigo

OPERATIVA DE CO
sar las .lcﬁﬂldﬂi

tacion de Blenes y Servy

Lre

d-!ntl‘ﬂ

i

iNo,

e rayeccion anual de procesos
Gestion de Planificacién contratacion de bienes y genvicios Jefe de Departamento
Elaboracion de documentos del procaso Y Y
tramitar contratackon de proveedores e
Gestion de Contratacién bignes y SeVicios. Jefe de Departamento
Formalizacion de contralto ¥ cantrol de
cumplimiento de pazas, condlciones ¥
Gestion del Contrato especializaciones tecnicas. Jefe de Departamento
= |
Eiaborado por: _Gabriela Correa Garayo = TR Zacha: _ 06/09/2023
- e P F 05I09/2023
M- ET I ontey 25 AAG Fecha:
eoviaado por. __ Gabriela Correa Garsyo ‘[}; SRR )7 /a B %
Aprobado por: Gabriela Correa Garayo e o & 3:% M‘%“ _ G\ Fecha: 05/092023
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INSTITUCION:
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPOMNENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacién Subprocesos

N 39

{1} MACROPROCESO : GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES ¥ SERVICIOS CODIGO:

2) PROCESO: Gestion del Contrato CODIGO:
{3) OBJETIVO DEL PROCESO: Formalizacion de contrato y control de cumplimiento de plazos, condiciones y especializaciones

tecnicas.

Suseribir contrato fijando
plazos condiciones y

Gestion de Formalizacon del Cox garantia para provigian
de bienes y ServICIOs. Jefe de Departamento
Entrega de Bienes y
Gestion de Provision de Bienes y Servicios | Servicios en atencion a
las necesidades. Jefe de Departamento
Analizarcumplimiento de
: entrega de bienes para
Gestion de Pago a Proveedores. tramitar pago a
proveadores. Jefe de Departamento
Elaborado por: Gabriela Correa Garayo % Fecha: D5/09/2023
e R L p i
2 o B, | Fecha:  05/09/2023

Revisado por: _ Gabriela Correa Garayo  /ZutnCorg e 74N

Fecha: 05/05/2023

Aprobado por: Gabriela Correa Garayq|= = /-




INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE CORREOS DEL PARAGUAY - DINACOPA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Definicion Actividades en los Procesos/Subprocesos CODIGOD:

(2) PROCESO: Gestion del Contrato
3) SUB PROCESO : Formalizacion del Contrato |

3 i QObjetivo

Gestionar la Elaboracion del Contrato Obtener el contrato concluido

Tener actualizado el sistema de la DNCP para obtencion del

Cargar en el SIPC de la DNCP los contratos Codigo de Contrataciones

Fecha:19-12-2023 \
Fecha:19-12-2023 \
l Fecha:19-12-2023
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INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE CORREOS DEL PARAGUAY-DINACOPA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacién Tareas en la Actividades de lcs Procesos/Subprocesos
N%: 49

{1} MACROPROCESOS: — CODIGO:
[(2) PROCESO: __ GESTION DEL CONTRATO CODIGO:
2] SUBPROCESO: FORMALIZACION DEL CONTRATO _ CODIGO:

N (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD ;
1. Elaborar el contrato.

2 Elaborar Memorandum para la Direccion

1 Gestionar la Elaboracion del Contrato General, a fin de gestionar la firma de la maxima
autorigad.

3. Refrendar el contrato firmado por la maxima

[

autoridad y el proveedor. 15 minutos
2 1.Realizar la carga en el SICP. 30 minutos
2.Cargar la Administracion del Conitrato en el 30 minutos
Gestionar la carga en el SICP de la DNCP SICP. ~
3. Imprimir &l reporte del Cédigo de Contratacion 5 minutos
del SICP.

Fecha: 19.12-2023

Fecha: 19-12-2023
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