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RESUELVE:

APROBAR, ¢ Manual de Procedintientos del Sistemq Wo Red de Colranzas wWo

egracion de Servicios, depencliente de la Direccion de Servicios Financleros, el

Art.2% DISPONER, que lp-Direceion de Tecnologia actualice Ia informacion correspondienie,
veb de fu Dinacopa,/ile manera a dar cumpliminto a la Ley N° 5282/14, "De libre accesc

Wica ¥ iransharencia va:oarruiﬂre?ﬁa!

gue por ntermedio de g Direg :f{'m de Recursos Humamos Vv de la

e ;Jh:ﬂual;' a la difusion y socializgcidn correspondienre. -
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Procedimientos Tareas Responsables Docurmnentos | Tiempo
ylo aprox.
intervinientes
codigo de bama con el lector
optico, pulsar 1a tecla de funcién
MAMUAL y digitar los nomeros
impresos que aparecen en la
parte inferior © superior del
chddigo de barra.
4, El POS aprueba o rechaza la
factura, Si la acepta, pregunta
por la Modalidad de Pago: 2
Efectivo o
Cheque.
5. Si se recibe en cheque, debe 1. Cheque.
EET uno por cada senvicio, con =l 2. Manual
importe exacto. El cheque debe Operativo y
ir a nombre de la Entidad Practico de
Emisora de la factura ¥ con los Cajas (ANEXO
campos llenados sin raspaduras, 11}, socializada
sobre escrituras, tachaduras ni por la Empresa 5
enmiendas, confonme I Proveedora de
especifica el Manual Cperative y los Sistemas yio
Practico de Cajas (ANEXO 11). Red de
Cobranzas y/o
Plataformas de
Inteqracidn de
Senicios.
6. Una ver efecluada |la
operacion, el e-POS (ANEXO 1) i
genera el comprobanie en dos
copias: Bl original para el cliente, 9
que deberd ser entregado sl e ! i
mismo como comprobante de | E;&%mm 2
pago, con el sello y firma del |
cajers; vy el duplicado es
guardado para la realizacion del
arqueo, al finalizar la jomada.
7. Realizar el cierre de i
en forma individual,
los reportes Z T
donde se detalla :
realizadas y reporte 307
tatal de las cobranzas
por cada uno de
linea y batch), a
las 16:30 hni‘:;!g;
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Materiales de Apoyo e Informacién Complementaria

& 1) Manual Pos Web, socializada por la Empresa Proveedora de
los Sistemas y/o Red de Cobranzas y/o Plataformas de Integra-
cion de Servicios.

2) Manual e-Pos; ylo Manual Oper'afivo y Practico ﬂe Caja,
socializada por la Empresa Proveedora de los Sistemas y/o Red i
de Cobranzas y/o Plataformas de Integramﬁn de Senncms -




