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institucidén: Direccidn Macional de Correos dal Paraguay
MoDELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

Components Corporative de Control Estrategico
Formateo: Definicién de Macroprocesos

Components: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
Estandar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS N*: F 37
[ {1) Macroproceso - Codigo (2} Objetive Institucional Sl gt 90 MAer o e (4) Responsable
Estratégico | Misional | Apoyo
Ejercer el control de los actos
administratives, financieros y Efectuar el control sisterndtico de |a actividad
o7 |operativos de conformidad con las contable, impesitiva, financiera y operacional de ¥ |Awuditorta Intema

Wormas de Auditoria Generalmente  [la institucién,
Aceptadas.

Elaborado por: Equipo Técnico All Fecha; 18/12/2023

Revisado por: C.P. Fablén Duarte o o . ~ Fecha: 18/12/2023

Aprobado por; C.P. Fablén Duarte ' Fecha: 18/12/2023
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Institucién: Direccién Nacional de Co=ps del Paraguay — —
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Components Corporativo de Control Estratégico
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato Identificacién de Proce
308

Estindar: MODELO DE GESTION POR PROCESQS N F 38

{1) Macroproceso :

Ejercer el control de los actos administrativos, financieros y
operativos de conformidad con las Nermas de Auditoria Generalmente

Aceptadas.

Cédige: ECAAFO

Efectuar el control sistemitico de la actividad contable, impositiva, financiera y operacional de la institucién.

{2) Objetivo : \
3) Proceso - Codi 5

I (3 igo (4) Objetivo (5) Responsable \

ot |Elaborar un Plan Anual de Trabajo |Planificar las auditorias internas en las diversas dreas. Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa Y
Técnica Operativa

Realizar auditorias en las diversas |Ejecutar las auditorias internas programadas en las dreas
0z |dependencias y sucursales de la  |operativas y administrafivo-financieras; verificando el cumplimienta Audtor Interno | Jefe de Area Técnica Administrativa y

institucion de las disposiciones legales vigentes, Técnica Operativa | Auditores

Elevar informes a la maxima o ,

; Elaborar y remitir informes con las recomendaciones, prusbas y ’
03 autoridad referu‘lnte,a o8 hshegos diferentes evidencias de las auditorias realizadas. iauendt
|durante las auditorias.
Mesa Entrada | Auditor Interno / Jefe de Area Técnica

[Trarrﬂtaciﬁn de los documentos
W recepcionados. y externos) para brindar una respuesta efectiva a los recurrentes.

Tramitar adecuadamente los documentos recepcionados (intemos
Administrativa y Técnica Operativa | Auditores

Auditor Intemo

Mantener informados a los érganos : .
veer informes a los Organos de Control (AGPE; CGR).
% |4e control (AGPE; CGR). Fre Org

Fecha: 18122023

Elaborado por: Equipo Técnico All
__ Fecha: 18/2/2023

C.P. Fabian Duarte

Revisado por:

Fecha; 1811212023

Aprobado por: C.P. Fabian Duarte




Direcclién Naclonal de Correcs de”  raguay

Institucion:
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componsnte Corporative de Control Estratégico
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO :
Esténdar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS Fumﬂ;.ﬂ h:';: [,

Ejercer ol control de los actos administrativos, financleres y oparativos de conformidad
Codigo: ECAAFQ

(1) Macroproceso : con las Normas de Auditorfa Generalmente Aceptadaas.
(2) Objetivo ; Mantener informados a los Srganos de conirol (AGPE; CGR). Chdige: WIOC
(3) Objetivo del - == = = : '
ot Proveer informes a los Organos de Control (AGPE; CGR).
(4) S8ubprocesocs - Codigo () Objetive ) (6) Responsable
Auditor Interno / Jefe de Area Técnica Administrativa y
Técnica Operativa / Depandancia Afectada

Solicitar los informes requeridos por los drgancg de |~ .. <on |os informes requeridos por los organismos de control .

control, a Ias dependencias afectadas.
Auditor interna | Jefe de Area Técnica Administrativa y

[Té-mi-:a Operativa / Dependencia Afectada

Elaborar los informes solicitados por los Orgenos ce Informar a los organismos de control sobre lo que soliciten.
control,
Elaborado por: Equipo Técnico Al Fecha: 18/12/2023
Revisado por: C.P. Fablan Duarte Fecha: 18/12/2023 -
Aprobado por:  C.P. Fabldn Duarte Fecha: 18/12/2023 S
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Institucién: Direccién Nacional de Correos del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP .
Componente Corporativo de Control Estratégico

Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO )
F 4
Estandar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS °"“':;: ! ;";;mcnlﬁn de Subprocesos

Ejercer el control de los actos administrativos, financieros y operativos de

conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. Cédigo: ECAAFO

{1) Macroproceso :

Elevar informes a la maxima autoridad referente a los Eaﬁ;zgua durante

{2) Objetivo : Sis audiias. Cédigo: EIMA
3) Objetive del @ i ] . e . o MRS
() Obj 5 Elaborar y remitir informes cen las recomendaciones, pruebas y diferentes evidencias de las auditorias realizadas,
{(4) Subprocesos - Cadigo {8} Objetivo {8} Responsable
Realizar las recomendaciones en base a  |Contar con recomendaciones a modo de mejorar las actividades |Auditor Interno / Jefe de Area Técmica Administrativa y
#1 |los hallazgos u observaciones. de la dependencia auditada, Técnica Operativa | Auditores

Contar con el informe final junto con las evidencias que avalen |Auditor Interno [ Jefe de Area Técnica Administrativa y

Elaborar el informe final en base a los
los hallazgos u observaciones. Técnica Operativa | Auditores

¢z (hallazgos u observaciones.

Elevar el informe final a la méxima autoridad para latomade  |Auditor Interno

Remitir informe final.
decisiones segln corresponda.

Fecha: 18/12/2023

Elaborado por: Equipo Técnico All

Revisado por: C.P. Fabidn Duarte Fecha: 18/12/2023

Aprobado por: C.P. Fabién Duarte , Fecha: 18/12/2023
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Institucién: Direccién Nacional de Correos del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico

I8 =l €23 | -

Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO i
F '. i
Estindarr MODELO DE GESTION POR PROCESOS nmuhl;: I:::h;ghﬁv:iclﬂn de Subprocesos \
Ejercer el control de los actos administrati i {
1) Macroproceso : : vos, financieros y operativos de .
L " conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. Codwe: 'ECANCD
(2) Objetivo z Tramitacion de los documentos recepcionados, Cédigo: TOR - -
i (3) Objetivo del Tramitar ad-cﬁ:dameﬁ los documentos ranepcia'lidos {iniemnru ¥ externos) para brindar una respues i =
Proceso recurrentes. ) pa r una respuesta efectiva a los
(4) Subprocesos - Cédigo {5) Objetive T {8) Responsabie \
Registrar la documentacion ingresada. Contar con un registro de las domentaciones ingresadas por  |Mesa de Entrada
o1 mesa de entrada. j
Dar curso a la documentacion ingresada. |Derivar la documeniacion ingresada a fin de dar respuesta al |Mesa de Entrada / Auditor intemo
02 recurrente. \
Archivar la documentacién. Contar con un archivo de las documentaciones ingresadas. Mesa de Entrada j
03

Elaborado por: Equipo Técnico All Fecha: 18/12/2023
Revisado por: C.P. Fabian Duarte Fecha: 18/12/2023

Fecha: 18/12/2023

Aprobado por: C.P. Fabian Duart
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Institucion; Direccion

_ b e —
Nacional de Cor{ s del Paraguay

\
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP .-

Componente Corporativo de Control Estratégico
l Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO s
Estindar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS FOI’TI‘II::: I;!ntiﬁcaniﬂn de Subprocesos
: 39
{1) Macroproceso : ffﬂr::r::itf:“m' de los actos administrativos, financieros y operativos de
ad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. Cédigo: ECAAFO
(2) Objetive Elaborar un Plan Anual de Trabajo T S A e e
j Codigo: EPAT .
(3) Objetivo de Ptanifi
P o nificar las auditorias internas en las diversas éreas.
{4) Subprocesos - Cadigo (5) Objetive (6) Responsable
Asignar a los encargados a realizar una  |Establecer responsables i ‘
i b para la realizacion de un control o A pr—
97 lauditoria determinada. auditorfa determinada. T::;Pé;?p:w: PP oo Tl R ’
Elaboracitn la Planeacidn para la Contar con un cronograma a s iG
: , egulr para la realizacion de la Auditor Interne / Jet i intstraty
02 \realizacién del trabajo de control. verificacion o auditoria, Técnica Dp:::nﬁv: a“ﬂimm Aminsyaia Y ‘
”s Solicitar las dumm_entacinnm referentes al|Contar con los elementos para la reafizacion de los trabajos de  |Auditor Interno / Jefe de Area Técnica Administrativa
rubro o dependencia a auditar. auditoria. Técnica Operativa / Auditores !
a4 Verificar las documentaciones. Cantar con informacion o evidencias para sustentar el trabajo.  |Jefe de Area Técnica Administrativa y Técnica
Operativa / Auditores
05 Realizar investigaciones o cuestionarios a |Contar con informacién o evidencias para sustentar el trabajo. |Jefe de Area Técnica Administrativa y Técnica

funcionarios.

Operativa | Auditores

Realizar conteos de valores postales,

% larqueos.

o7

Contar con informacion o evidencias para sustentar el trabajo.  |Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Adminisirativa y
Técnica Operativa / Auditores

Solicitar descargos sobre observaciones u

Contar con una justificacion ante las falencias detectadas, en | Auditor Interno | Jefe de Area Técnica Administrativa y

hallazgos. caso gue corresponda. Técnica Operativa ( Auditores
Verificar las observaciones o hallazgos.  |Contar con informacién relevante para la elaboracion del Auditor Interno | Jefe de Area Técnica Administratva y
informe. Técnica Operativa / Auditores

Elaborado por: Equipo Técnico All Fecha: 18/12/2023

Revisado por: C.P. Fabian Duarte

Fecha: 18/12/2023
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Institucién: Direccidn Nacional de Corr " del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE Co NTROL INTERNG - l'l..'lElt“;nl;I= -
Cemponente Corporative de Control Estratégico

Con;pnnenti: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formate: Id
standar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS m $: Fe:qr.;m“ﬂﬂn de Subprocesgs

E.I‘l‘l:ﬂl‘ el control de los actos ‘dmiﬂiﬂtrltmﬂi, financlaros y oparativos de

{1} Macroproceso : :
conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas,

Codigo: ECAAFO

Realizar auditorias en las diversas dependencias y sucursales de Ia

2) Objetivo :
(2) institucidn Codigo: RADS
{3) Objetivo del : Ejecutar las auditorias internas pro " 1 )
: gramadas en las fireas operativas y ad .
Procesc de las disposiciones legales Vigerites. pe y administrativo-financieras; verificando e cumplimients
4) Subprocesos - igo ;
r 4 Subp Cédig (5) Objetivo (6} Responsable \
Anaiisis de Riesgo. Coneocer las dreas con mayor riesgo en la institusion. Dependencia afectadas ! Auditor Interno ‘\
o1
Seleccién de las dreas a Auditar. Establecer las diversas dreas a ser auditadas durante el Auditor Interno { Jefe de Area Técnica Administrativa y
oz gjarcicio fiscal determinado. Técnica Operativa \
Establecer el Cronograma. Elaborar un cropograma de trabajo en cuanto a la cantidad Auditor \nterna | Jefe de Area Técnica Adminkstratva y
estimada de horas y de productos a realizar. Tacnica Operativa | Auditares

03
Carga del Borrador del PTA en el SIAGPE. |Obtener la aprobacién del borrador def PTA por parte de la Auditor Interno / Auditar Asignado
04 AGPE.
Aprobacién de! PTA por la maxima Aprobacién del PTA por la méxima autoridad a través de acto Auditor Interno / Secretaria General | Director General
05 |autoridad. administrativo.
Presentar el PTA ante la AGPE, a través  |Presentar el PTA junto con su resolucién de aprobacion ante  |Auditor Internc / Secretaria General / Director Ganeral
! "
o6 |del SIAGPE. las autoridades de la AGPE.

Fecha: 18/12/2023

Elaborado por:

Fecha: 18/12/2023

Revisado por; C.P. Fabién Duarte

18/12/2023

C.p. Fabian Duarte

Aprobado por:




INSTITUCION: DINACOPA

MDDEL:? ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - JEL:IP =
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTC ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacién Tareas en la Actividades de loz Procesos/Subprocesos

Ne: 43

1) MACROPROCESOS: Ejercer el control de los actos administratives, financieros y operativos de conformidad con las normas

de auditoria generalmante aceptadas.
. B2 CODIGO: ‘\
(2) PROCESO: Elaborar un Plan Anual de Trabajo CODIGO:
{_2} SUBPROCESQO: Analisis de Riesgo . cODIGO:
e , (4) Actividad (5) TAREA POR ACTWIDAD \ () TEMPO DE EJECUCION
; ' ' — RS = {Hotas/ Funcio
1 - Redactar Memaorandum para envio de formato de Analisis de Riesga \E-III min | Auditor Asignada
. Fustsabut i foris refacurte: o loa T nlas SR o Ia aéwﬁrlmlr los formatos para el llenado de Yos riesgos inherentes a cada \m —— \
instituclan
3. Enviar el Memordndum junts ¢on |os formatoe para &l lenado de los
resgos Inherentes a cada oficina \?2 tirs | Auditor Asignade \
1- Recaptionar los formates remitidos y llenados. por las oficinas l‘F hrs | Auditor Asignade \
2 Controlar loa formatos recepcionados o Cantrolar que todas [as oficinas hayan remitido sus formatos. \?2 s | Auditor Azignado
3- Controlar gue los formatos estén llenados, firmados y sellados \?2 hrs | Auditor Asignado
1- Acceder al portal \ﬁ frs | Auditor Asignade
3 Realizar la carga del analisis en el SIAGPE 2 Realizar la carga de datos. lﬁ hra | Auditor Asignada
3 Guardar los datos en el portal SIAGPE, \B nrs | Auditer Aggnade
|

Fecha: 18/12/2023
Fecha: 18/12/2023

|

Fecha: 18/12/2023




