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~INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE CORREOS DEL PARAGUAY
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
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DAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
NATO‘9 Identificacion Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos

/(1) MACROPROCESOS: GESTIONAR LAS RELACIONES JURIDICAS DE LA INSTITUCION CODIGO: AJ-F-49-01-
[(2) PROCESO: Gestiones Legales CODIGO: : 9-01-2022
| (2) SUBPROCESO: - CODIGO:
o jf (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD (6) TIEMPO DE EJECUCION \
(Horas/ Funcionario)
Lievar y revisar el registro de titulo de propiedad de
1 GESTIONAR LA TITULACION DE PROPIEDAD DE BIENES todos los bienes muebles e inmuebles de la '
MUEBLES E INMUEBLES DINACOPA, asi como aquellos que se pretende 2 Horas por dia
contratar en alquiler. Realizar tramites referentes a la
7 escrituracion de inmiiehles
PROYECTAR, REVISAR Y REDACTAR DOCUMENTOS. ©lahorary Ajustar Convenios; Bontratas, Adesidasy 3 horas dependiendo del caso
otros documentos de caracter legal
3 EMITIR DICTAMEN SOBRE PERMISOS,
APERTURA,CLAUSURA O CAMBIO DE TITULARIDAD DE
CASILLAS, FALTAS ADMINISTRATIVAS, CAMBIOS DE Estudiar el caso, analizar el expediente y emitir . .
HORARIOS, EMBARGOS, INDEMNIZACIONES, CIERRE DE  |dictamen sobre la correspondencia legal de los 2 PN TR, de""?::;“d" el cae hasia
AGENCIAS, RETENCION DE CORRESPONDENCIA, PEDIDOS |mismos
DE RECONSIDERACION, SOLICITUD DE SUBSIDIOS,
PEDIDOS DE COMISIONAMIENTOS _ :
4 GESTIONAR TITULOS DE MARCAS Llevar adelante gestiones para la obtencion de \ 5 Horas por dia para gestion y meses hasta j
marcas de servicios ofrecidos por la DINACOPA finalizar proceso \
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~ INSTITUCION: DIREGG ION NACIONAL DE CORREGS DEL PARAGUAY

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

GEST
(2) PROCESO: Gestiones Juridicas
(2) SUBPROCESO:

Identificacién Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos
%{1 ) MACROPROCESOS.

/INTERVENCION EN JUICIOS PENALES

INTERVENCION EN JUICIOS CIVILES Y COMERCIALES

IONAR LAS RELACIONES JURIDICAS DE LA INSTITUCION CODIGO: AJ-F-49-01-2022
CODIGO:
- CODIGO:
6) TIEMPO DE EJECUCION
(4) Actividad ! (5) TAREA POR ACTIVIDAD ©
Llevar adelante los Juicios laborales en todos sus grados e
INTERVENCION EN JUICIOS LABORALES instancias , asi como asumir sy defensa e
que se instaure,

n todas las acciones
Llevar adelante los Juicios Penales en todos sus grados e

(Horas/ Funcionario)
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instancias , asi como asumir su defensa en to
aue ep inatare

das las acciones
Llevar adelante los Juicios civiles en todos sus grados e

2 Horas minimo, dependiendo del €aso, hasta meses \

INTERVENIR EN JUICIOS CONTENCIOSO-
ADMINISTRATIVOS

instancias , asi como asumir su defensa
que se instaure.
INTERVENCION EN SUMARIOS ADMINISTRATIVOS l

2 Horas minimo, dependiendo del caso, hasta meses \

en todas las acciones |2 Horas minimo, dependiendo del caso, hasta meses
Iniciar e intervenir como parte actora en Sumarios
Administrativos a funcionarios por supuestas faltas y 3 Horas por dia para estudio del caso, hasta meses
posteriormente emitir dictamen conclusivo
Llevar adelante Ios. Junmo§ Conte.ncsoso-Adm|p|stratwos en 3 0 mas Horas por dia dependiendo del caso, hasta
todos sus grados e instancias » sl como asumir su defensa en e
todas las acciones gue se instaure.
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