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Direccién Naclonal de Correos del Paraguay (DINACOPA)
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FORMATO: Normograma
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(1) Macroproceso: MACROPROCESO

[ g a Nom: ] p/) Fecha (4) Titulo (5) Articulo

NORMOGRAMA

(6) Aplicacién Especifica

Los registros,cualquiera sea su En todos los procesos Operativos Y
tecnica, los impresos la Administrativa de las Aress

Del dercho a la inviolabilidad del patrimonio
'documental y la comunicacién privada

sy 1982 Art36
previstos en la Ley

Que Craa la Direccion Naclonal de Correos del Par ﬂEnvios Postales: En todos los porcesos Operativos y
Comunicaclones Administrativas de las Areas

ascritas,correspondencias,
encomiendas, paquetes, todo
tipo de impresos, documentos,
comeo hibrido, objetos de
tratamiento expreso, incluidos
Todos los |los que incorporan valor

Ley 4016/2010 Articulos agregado tales como: mayor
celeridad, recogida, entrega
personal al destinatarlo
seguimiento y rastreo,
confirmacion de la recepcion
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De la Funcidn Publics Disposiciones Generales, [En todos los porcesos Operativos y
Sistema de Incorporacion de  |Administrativas de les Areas
los funcionarios publicos, la
Clasificaclon, Promocion y
Remuneracion de los Cargos,
Capiltulo |, IV, IX|la Terminacion de |la Relacion
18::3/20C0 yX,dela Juridica entre el Estado y sus
Secretarie de la |Funcionarios, Derechos y
Funclon Publica |Obligaciones de los mismos, las
Prohibiciones, el Regimen
Disciplinaro entre otros.
Codigo Penal del Paraguay Hechos Punibles contra la pruefEn todos los procescs Operativos y
Arts, 146,147, Administrativas de les Areas
7 G.yar 148,149,174,
175,218,312
Que apruaba los Instrumentos Intemaclonales. Reglamentaciones sobre  [En todos los procesos Operativos y
ladoptados en diversos Congresos de la Unién Seguridad y su Aplicaclon |[Administrativas
Postal Universal (UPU). Manual de Encomiendas
534/2016 Postales. Reglamento de Envios de Convanio
Comrespondencia.
Que establee el Codigo de Aeronuatica Civil Desde la admison de las En todos los procesos Operativos y
enviso hasta su exportacion. |Administrativas
Anexos
17Convenio
sobre aviacion
Clvil-Seguridad:
Proteccion de la
1860/2016 Aviacion Civil
Intemacional
contra los Actos
de la
Interferencla
llicita




Ley

2595/2005

:u; aprueba el Convenio Postal Universal y
@glamento General de la Union
Postal Universal (UPV). LEY N°
5394/2015

Convenlo

En todos los procescs Operativos y
Administrativas segin lo que
comresponda

Del derecho a un serviclo
postal universal que
cotresponda a una oferta de
servicios postales basicos de
calidad, prestados en forma
permanente en todos los
puntos de su territorio a
preclos acceslbles.

En todos los procescs operativos de las

Convenio UPU

168/2/2016

Que aprueba el Convenlo Postal Universal (UPU)

Norma S58

Medidas de Seguridad Generalg
Areas

Oficina de cambio Aereoy |En todos los procescs operativos de las

Convanlo UPU

16/2/2016

Gue aprueba el Convenlo Postal Universal (UPU)

Norma S59

seguridad del correos Aereo |Areas

Internacional | Silvie
Pettirossi y Centro de

Tratamiento.
Asegurar el cumplimineto de|  Se encuentra abocada en el
desarrolio de instrumentos legales y

Resolucion

322/09/03/2020

Funciones -Actualizaclon

f

Todas las

unclones del

manual

las medidas adoptadas para

la proteccion de los envios [Procedimentales para garantizar el
postales,para una adecuada cumplimiento de las funciones de las
aplicacion de las normas, i

medidas y funciones con las
distintas dependencias que
dependen de esta Asesoria

)
\2

v O
e

N ‘b,




llegada de los despachos procedimientos correspondientes dentro
internacionales.Establecer |deas Areas, y en ofras Areas de

Recepcién y carga de la TCada dependencia con sus
los pasos a seguir para acuerdo con la necesidad de los

servicios a ser prestados, proceso
controlar y rggistrar el operativo y administrati
Todo el proceso|acceso de visitantes a las
del Manual diferentes instalaciones

administrativas y operativas
de la institucién y ofros.
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