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Institucién: Direccién Nacional de Correos del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico

Nx. E 33002022

Components:  pbiRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato: Definicién de Macroprocesos
Esténdar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS Ne: F 37

(3) Tipo de Macroproceso

(1) Macroproceso - Cédigo (2) Objetivo Institucional (4) Responsable
Estratégico | Misional Apoyo
Ejercer el control de los actos administrativos, Efectuar el control sistematico de la
financieros y operativos de conformidad con las  |actividad contable, impositiva, financiera X Auditoria Interna

Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. |y operacional de la institucién.
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Institucion:  Direccién Nacional de Correos del Paraguay
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico B- I . ? _38.00-22
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Format IdentHicacién de Procesos
Estandar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS N F38
Ejercer el control de los actos administrativos, financleros y
(1) Macroproceso :  operativos de conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Cédigo: ECAAFO
 Aceptadas. - -
(2) Objetivo :  Efectuar el control sistemético de la actividad contable, Impositiva, financlera y operacional de la Institucién.
(3) Proceso - Codigo (4) Objetivo (5) Responsable
Ti
Elaborar un Plan Anual de Trabajo |Planificar las auditorias intenas en las diversas éreas. xg:;mcjumot:;m de Area Técnica Administrativa y
Realizar auditorias en las diversas |Ejecutar las auditorias Intemas programadas en las dreas
dependencias y sucursales de la operativas y administrativo-financieras; verificando el cumplimiento :ﬁ&'%&ﬂ;ﬂ:éﬁ Thcnics Adminisratvay
institucion de las disposiciones legales vigentes.
Elevar informes a la maxima
2 Elaborar y remitir informes con las recomendaciones, pruebas y
autoridad referente a los hallazgos Auditor Intemo
Hararite far-sudbisris: diferentes evidenclas de las auditorias realizadas.
Tramitacion de los documentos Tramitar adecuadamente los documentos recepclonados (Internos |Mesa Entrada / Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica
recepcionados. y externos) para brindar una respuesta efectiva a los recurrentes. [Administrativa y Técnica Operativa / Auditores
Matener informados a los organos .
de control (AGPE; CGR), Proveer informes a los Organos de Control (AGPE; CGR). Auditor Intemo
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Institucién:  Direccién Nacional de Correos del Paraguay
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratéglico
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato: Identificacién de Subprocesos
Estindar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS N: F39
. EjJercer el control de los actos administrativos, financleros y operativos de : AAFO

(1) Mucroprocess : conformidad con las Normas de Auditoria Generaimente Aceptadas. Cddigo: EC

(2) Proceso :  Elaborar un Plan Anual de Trai:qlo o ) Codigo: EPAT

) Objeliva.dal ; Planificar las auditorfas Internas en las diversas dreas.

Proceso
(4) Subprocesos - Cédigo (5) Objetivo (6) Responsable

Asignar a los encargados a realizar una  |Establecer responsables para la realizacién de un control o Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
auditoria determinada. auditoria determinada. Técnica Operativa
Elaboracion la Planeacion para la Contar con un cronograma a seguir para la realizacién de la ‘Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
reglizacion del trabajo de control. verificacién o auditoria. Técnica Operativa / Auditores
Solicitar las documentaciones referentes Contar con los elementos para la reallzaclén de los trabajos de [Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
al rubro o dependencia a auditar. auditoria. Técnica Operativa / Auditores

Verificar las documentaciones. Contar con informacién o evidencias para sustentar el trabajo.

Jefe de Area Técnica Administrativa y Técnica
|Operativa / Auditores

Realizar invesfigaciones o cuestionarios a |Contar con Informacién o evidencias para sustentar el trabalo.

Jefe de Area Técnica Administrativa y Técnica

funcionarios. Operativa / Auditores

Realizar conteos de valores postales, Contar con informacién o evidencias para sustentar el frabajo. [Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
arqueos. Técnica Operativa / Auditores

Solicitar descargos sobre observaciones u |Contar con una justificacién ante las falencias detectadas, en | Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
hallazgos. caso que corresponda. Técnica Operativa / Auditores

Contar con Informacién relevante para la elaboracién del

Verificar las observaciones o hallazgos. }

Auditor Inteno / Jefe de Area Técnica Administrativa y

Técnica Operativa / Auditores

informe.
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Institucién:

Direcclén Naclonal de Correos del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico

Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato: Identificaclén de Subprocesos
Estandar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS N: F39
. Ejercer el control de los actos administrativos, financleros y operativos de |
(1) Macroproceso : . nformidad con las Normas de Auditoria Generalments Aceptadas. Cédigo: ECAMFO
Realizar auditorias en las diversas dependenclas y;ﬁ;dualn dela ;
(2) Proceso Institucién | Cédigo: SADS
(3) Objetivo del Ejecutar las auditorias intemas programadas en las dreas operativas y administrativo-financleras; verificando el
Proceso cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.
(4) Subprocesos - Cédigo (5) Objetivo (6) Responsable
Andlisis de Riesgo. Conocer las dreas con mayor riesgo en la Institucién.

Seleccion de las dreas a Auditar.

Dependencila afectadas / Auditor Intamo

Establecer el Cronograma.

Establecer las diversas 4reas a ser auditadas durante el

ejerciclo fiscal determinado, Técnica Operativa

Auditor Intenc / Jefe de Area Técnica Administrativa y

Elaborar un cronograma de trabajo en cuanto a la cantidad
estimada de horas y de productos a realizar.

Auditor Interno / Jefe de Area Técnica Administrativa y

Presentar el PTA ante la AGPE, a través

Técnica Operativa / Auditores
Carga del Borrador del PTA en el Obtener la aprobacién del borrador del PTA por parie de la Auditor Intemo / Auditor Asignado
SIAGPE. AGPE.
Aprobacion del PTA por la maxima Aprobacién del PTA por la maxima autoridad a través de acto |Auditor Intema / Secretaria Gemeral / Director General
autoridad. administrativo.

del SIAGPE.

Presentar el PTA junto con su resolucién de aprobacion ante
las autoridades de la AGPE.

Auditor intemo / Secretaria Gemeral / Director General
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Institucién:  Direccién Naclonal de Correos del Paraguay
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato: Identificacién de Subprocesos
Estandar: MODELQ DE GESTION POR PROCESOS N: F39
. Ejercer el control de los actos administrativos, financleros y operativos de )
(1) Macropro " conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. Cédigo: ECAAFO
Elevar informes a la méxima autoridad referente a los hallazgos durante )
(2) Proceso e suditering: Cédigo: EIMA
(3) Obistivo del Elaborar y remitir informes con las recomendaciones, pruebas y diferentes evidencias de las auditorfas realizadas.
(4) Subprocesos - Cédigo (5) Objetivo (6) Responsable
Realizar las recomendaciones en base a |Contar con recomendaciones a modo de mejorar las actividades|Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
los hallazgos u observaciones. de la dependencia auditada. Técnica Operativa / Auditores

Elaborar el informe final en base a los
hallazgos u observaciones.

Contar con el informe final junto con las evidencias que avalen
los hallazgos u observaciones.

Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
Técnica Operativa / Auditores

Remitir informe final. Elevar el informe final a la maxima autoridad para la toma de

decisiones segun corresponda.

Auditor Interno
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Institucion:  Direccién Nacional de Correos del Paraguay
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico
Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Formato: Identificacién de Subprocesos
Estindar: MODELO DE GESTION POR PROCESOS N> F 39

(1) Macroproceso :

Ejercer el control de los actos administrativos, financieros y operativos de

conformidad con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas. Cédigo: ECAAFO

(2) Proceso Tramitacién de los documentos recepclonados. Cédigo: TDR
(3) Objetivo del Tramitar adecuadamente los documentos recepcionados (Internos y externos) para brindar una respuesta efectiva a los
Proceso recurrentes.
(4) Subprocesos - Codigo (5) Objetive (€) Responsable

Registrar la documentacion ingresada. Contar con un registro de las domentaciones ingresadas por Mesa de Entrada

mesa de entrada.

Dar curso a la documentacion ingresada. |Derivar la documentacién ingresada a fin de dar respuesta al  |Mesa de Entrada / Auditor Intemo

recurrente.
Archivar la documentacién. Contar con un archivo de las documentaciones ingresadas. Mesa de Entrada
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institucién:  Direccién Nacional de Correos del Paraguay

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
Componente Corporativo de Control Estratégico

Componente: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

F to: Identificacié
Estinda. MODELO DE GESTION POR PROCESOS ormam: F.3n9 cacién de Subprocesos

Ejercer el control de los actos administrativos, financieros th
1) Macroproceso : " y operativos .
M de conformidad con las Normas de Auditoria Generaimente Aceptadas. Cédigo: ECAAFO

(2) Proceso Matener Informados a los organos de control (AGPE; CGR). Cédigo: MIOC
) o:’:::;“ - Proveer informes a los Organos de Control (AGPE; CGR).
(4) Subprocesos - Cédigo (5) Objetivo (6) Responsable
3;5:’;':: mﬁ :?:::::dzong gg:;zrl con los informes requeridos por los organismos de Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
afectadas. )

Técnica Operativa / Dependencia Afectada

Elaborar los informes solicitados por los : - Auditor Intemo / Jefe de Area Técnica Administrativa y
\organos de-contiol. Informar a los organismos de control sobre lo que soliciten. Técnica Operativa / Dependencia Afectada
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